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Henkilötietojen käsittelyn ehdot ja kuvaus 

 

 

1 Yleistä 

1.1 Tämä sopimusliite on osa varhaisen tuen verkoston yhteistyösopimusta, jäljempänä ”Sopimus”, jonka Maa-

talousyrittäjien eläkelaitos (Mela) on tehnyt xx.x.xxxx. Sopimuksessa määritellyn Sopimuskumppanin 

kanssa varhaisen tuen -verkoston mukaisesta toiminnasta. Tässä liitteessä sovittuja ehtoja sovelletaan vain 

niihin tilanteisiin, joissa Sopimuskumppani tai Mela toimii EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen tarkoittamana 

henkilötietojen käsittelijänä. 

 

1.2 Tässä sopimusliitteessä määritellään rekisterinpitäjää ja henkilötietojen käsittelijää sitovasti ne henkilötie-

tojen käsittelyä ja tietosuojaa koskevat sopimusehdot, joiden mukaisesti henkilötietojen käsittelijä rekiste-

rinpitäjän toimeksiannosta käsittelee varhaisen tuen -verkoston toimintaan liittyvän yhteydenpidon puit-

teissa henkilötietoja rekisterinpitäjän puolesta ja lukuun Sopimuksessa olevien sopimusehtojen lisäksi. 

 

1.3 Osapuolet sitoutuvat noudattamaan toiminnassaan soveltuvaa voimassa olevaa henkilötietojen käsittelyyn 

ja tietosuojaan liittyvää lainsäädäntöä, erityisesti EU:n yleistä tietosuoja-asetusta ((EU) 2016/679). 

 

1.4 Jos kohdan 7 mukainen henkilötietojen käsittelyn kuvaus olisi puutteellinen, sopimusosapuolet täydentä-

vät kuvausta yhteistyössä.  

 

2 Osapuolten roolit henkilötietojen käsittelyssä 

2.1 Sopimusosapuolet ovat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisia rekisterinpitäjiä käsitellessään henkilö-

tietoja omissa rekistereissään yhteistyösopimuksen mukaisessa toiminnassa. Osapuolet vastaavat itsenäi-

sesti rekisterinpitäjille kuuluvien velvoitteiden täyttämisestä ja velvoitteiden mahdollisista laiminlyönneistä 

aiheutuvista vahingoista. 

 

2.2 Sopimusosapuolet toimivat toistensa puolesta ja lukuun lainsäädännön tarkoittamana henkilötietojen kä-

sittelijöinä toiselta sopimusosapuolelta tietoonsa saamien rekisteröityjen henkilötietoja käsitellessään. So-

pimusosapuolen Sopimuksen ja tämän sopimusliitteen mukaisesti käyttämät alikäsittelijät, jotka osallistu-

vat henkilötietojen käsittelyyn, toimivat myös henkilötietojen käsittelijöinä sopimusosapuolen puolesta ja 

lukuun. Ryhmittymän ollessa Sopimuskumppanina tämän sopimusliitteen velvoitteet koskevat kaikkia ryh-

mittymän jäseniä, ja ryhmittymän käyttämiä alikäsittelijöitä, jotka osallistuvat henkilötietojen käsittelyyn. 

 

3 Alihankkijat, jotka toimivat alikäsittelijöinä 

3.1 Siltä osin kuin henkilötietojen käsittelijä käyttää toiminnassaan alikäsittelijöitä, jotka käsittelevät henkilö-

tietoja, alihankintaan sovelletaan Sopimuksen lisäksi tässä sopimusliitteessä kuvattuja ehtoja.  
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3.2 Sopimusosapuolella on velvollisuus ilmoittaa alikäsittelijästä toiselle sopimuskumppanille ennakkoon en-

nen kuin alikäsittelijän kanssa tehdään sopimus. Sopimusosapuolella on oikeus perustellusta syystä olla 

hyväksymättä toisen osapuolen alikäsittelijää.  

 

3.3 Sopimusosapuoli ja sen alikäsittelijät, jotka henkilötietojen käsittelijöinä käsittelevät rekisterinpitäjän hen-

kilötietoja rekisterinpitäjän puolesta ja lukuun, sitoutuvat kaikkiin tässä sopimusliitteessä kuvattuihin hen-

kilötietojen käsittelijää koskeviin velvollisuuksiin. Sopimusosapuolella on velvollisuus sopimuksilla sitouttaa 

käyttämänsä alikäsittelijät noudattamaan tämän sopimuksen henkilötietojen käsittelyä koskevia ehtoja. 

 

3.4 Sopimusosapuolet ovat vastuussa suhteessa rekisterinpitäjään alikäsittelijöiden tämän Sopimuksen, sovel-

lettavan lainsäädännön taikka EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen rikkomisista tai laiminlyönneistä kuin 

omistaan. Jos tietojen käsittelyä suorittava alikäsittelijä ei täytä tietosuojavelvoitteitaan, henkilötietojen 

käsittelijä on edelleen vastuussa suhteessa rekisterinpitäjään.  

 

4 Henkilötietojen käsittelijän yleiset velvollisuudet 

4.1 Henkilötietojen käsittelijä käsittelee henkilötietoja Sopimuksen, tämän liitteen ja rekisterinpitäjän henkilö-

tietojen käsittelijälle antamien dokumentoitujen ohjeiden mukaisesti. 

 

4.2 Henkilötietojen käsittelijä sitoutuu varmistamaan, että kaikki sen alaisuudessa toimivat henkilöt, joilla on 

oikeus käsitellä henkilötietoja, ovat sitoutuneet noudattamaan salassapitovelvollisuutta tai heitä koskee 

asianmukainen lakisääteinen salassapitovelvollisuus. 

Sen lisäksi, mitä Sopimuksessa on sovittu henkilötietojen suojaa, tietoturvallisuutta ja tietojen salassapitoa 

koskevista vaatimuksista, henkilötietojen käsittelijä sitoutuu toteuttamaan riskiä vastaavan turvallisuusta-

son varmistamiseksi asianmukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet henkilötietojen käsittelyn tur-

vallisuuden varmistamiseksi ottaen huomioon käsittelyn luonne, laajuus, asiayhteys ja tarkoitukset sekä 

luonnollisten henkilöiden oikeuksiin ja vapauksiin kohdistuvat, todennäköisyydeltään ja vakavuudeltaan 

vaihtelevat riskit sekä noudattamaan rekisterinpitäjän antamia, kohtuullisia ohjeita ja mahdollisia ohjeiden 

päivityksiä. 

 

4.3 Henkilötietojen käsittelijän on myös toteutettava toimenpiteet sen varmistamiseksi, että jokainen henkilö-

tietojen käsittelijän alaisuudessa toimiva luonnollinen henkilö, jolla on pääsy henkilötietoihin, käsittelee 

niitä ainoastaan Sopimuksen, tämän liitteen ja rekisterinpitäjän ohjeiden mukaisesti. 

 

4.4 Henkilötietojen käsittelijä sitoutuu ilman aiheetonta viivästystä ilmoittamaan rekisterinpitäjälle kaikista 

rekisteröityjen pyynnöistä, jotka koskevat voimassa olevan lainsäädännön sekä EU:n yleisen tietosuoja-

asetuksen mukaisten rekisteröidyn oikeuksien käyttämistä. 
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4.5 Henkilötietojen käsittelijä sitoutuu avustamaan rekisterinpitäjää asianmukaisilla teknisillä ja organisatori-

silla toimenpiteillä siltä osin kuin se on välttämätöntä, jotta rekisterinpitäjä pystyy täyttämään velvollisuu-

tensa vastata pyyntöihin, jotka koskevat rekisteröidyn oikeuksien käyttämistä. Henkilötietojen käsittelijä 

ymmärtää, että näiden oikeuksien käyttämistä koskevat pyynnöt voivat edellyttää siltä avustamista rekiste-

röidylle tiedottamisessa ja viestinnässä, rekisteröidyn pääsyoikeuden toteuttamisessa, henkilötietojen oi-

kaisemisessa tai poistamisessa, käsittelyn rajoittamisen toteuttamisessa ja/tai henkilötietojen siirtämisessä 

järjestelmästä toiseen. 

 

4.6 Henkilötietojen käsittelijä sitoutuu rekisterinpitäjän valinnan mukaan poistamaan tai palauttamaan käsitte-

lyyn liittyvien palveluiden tarjoamisen päätyttyä kaikki rekisterinpitäjän henkilötiedot rekisterinpitäjälle ja 

poistaa olemassa olevat jäljennökset, paitsi jos unionin oikeudessa tai jäsenvaltion lainsäädännössä vaadi-

taan säilyttämään henkilötiedot. Rekisterinpitäjä voi antaa tältä osin tarkempia ohjeita henkilötietojen kä-

sittelijälle. 

 

4.7 Henkilötietojen käsittelijä ei saa siirtää henkilötietoja EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle. Edellä mainitusta 

poiketen, henkilötietojen siirtäminen kolmansiin maihin voidaan kuitenkin tehdä, ennalta siitä erikseen 

sopien, asianmukaisella erikseen tehtävällä siirtosopimuksella rekisterinpitäjän ja henkilötietojen käsitteli-

jän välillä, noudattaen EU-komission kulloinkin voimassa olevia mallilausekkeita ja/tai muita tuolloin voi-

massa olevia henkilötietojen siirtoa koskevia vaatimuksia. Edellä todetun lisäksi, voidakseen harkita henki-

lötietojen kolmansiin maihin siirtämisen hyväksymistä, Mela edellyttää ennen sopimuksen allekirjoitta-

mista, että henkilötietojen käsittelijä on toimittanut Melalle henkilötietojen siirtoa koskevan vaikutuksen-

arviointinsa (Transfer Impact Assessment, ns. TIA). Henkilötietojen siirto yhdysvaltalaiselle organisaatiolle 

(myös henkilötietojen käsittelijän kanssa samaan konserniin kuuluvalle) voidaan hyväksyä vain, jos organi-

saatioon soveltuu Euroopan komission tietosuojakehystä koskeva riittävyyspäätös eli organisaatio kuuluu 

Data Privace Framework DPF-ohjelmaan (tarkistettava DPF-ohjelman verkkosivulta). Henkilötietojen siir-

rolla tarkoitetaan myös henkilötietojen käsittelyä kolmannesta maasta käsin, esimerkiksi Henkilötietojen 

käsittelijän kolmannessa maassa operoivan tukipalvelun toimesta päästään tarvittaessa käsiksi henkilötie-

toihin. 

 

4.8 Mikäli alikäsittelijän toimesta tapahtuu henkilötietojen siirtäminen kolmansiin maihin, henkilötietojen kä-

sittelijän tulee huolehtia siitä, että tietojen kansainvälinen siirto tapahtuu EU:n tietosuoja-asetuksen ja 

edellä kohdassa 4.7 kerrottujen lisätoimenpiteiden mukaisesti. 
 

4.9 Henkilötietojen käsittelijä saattaa rekisterinpitäjän saataville kaikki tiedot, jotka ovat tarpeen tässä sopi-

musliitteessä kuvattujen velvollisuuksien noudattamisen osoittamista varten, ja sallii rekisterinpitäjän val-

tuuttaman auditoijan suorittamat auditoinnit, kuten tarkastukset, sekä osallistuu niihin.  
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5 Tietoturvaloukkaukset 
5.1 Henkilötietojen käsittelijän on ilmoitettava kirjallisesti Sopimusta koskevien henkilötietojen tietoturvalouk-

kauksesta rekisterinpitäjälle ilman aiheetonta viivytystä saatuaan sen tietoonsa. Lisäksi henkilötietojen kä-

sittelijä sitoutuu ilmoittamaan rekisterinpitäjälle muista tämän sopimuksen mukaiseen henkilötietojen kä-

sittelyyn liittyvistä olennaisista häiriö- tai ongelmatilanteista, joilla voi olla vaikutuksia rekisteröityjen ase-

maan ja oikeuksiin. Ilmoitus on tehtävä viivytyksettä. 

 

5.2 Henkilötietojen käsittelijän on annettava rekisterinpitäjälle vähintään seuraavat tiedot tietoturvaloukkauk-

sesta: 

a) kuvattava henkilötietojen tietoturvaloukkaus, mukaan lukien mahdollisuuksien mukaan asianomaisten 

rekisteröityjen ryhmät ja arvioidut lukumäärät sekä henkilötietotyyppien ryhmät ja arvioidut lukumäärät;  

b) ilmoitettava tietosuojavastaava tai muu vastuuhenkilö, jolta voi saada asiassa lisätietoja; 

c) kuvattava henkilötietojen tietoturvaloukkauksen todennäköiset seuraukset; sekä 

d) kuvattava toimenpiteet, joita kyseinen henkilötietojen käsittelijä ehdottaisi tai joita se on toteuttanut hen-

kilötietojen tietoturvaloukkauksen johdosta ja tarvittaessa myös toimenpiteet mahdollisten haittavaiku-

tusten lieventämiseksi. 

 

6 Muut ehdot 
6.1 Rekisterinpitäjällä on oikeus muuttaa, täydentää ja päivittää henkilötietojen käsittelijälle antamiaan henki-

lötietojen käsittelyä ja tietosuojaa koskevia ohjeita. Nämä ohjeet voivat olla henkilötietojen käsittelyä tai 

tietosuojaa koskeviin teknisiin tai organisatorisiin toimenpiteisiin liittyviä muutoksia, täydennyksiä tai päivi-

tyksiä. Henkilötietojen käsittelijä tekee tarvittavat muutostyöt rekisterinpitäjän ohjeiden mukaisesti. Henki-

lötietojen käsittelijä sitoutuu noudattamaan näitä muutettuja, täydennettyjä tai päivitettyjä ohjeita. 

 

6.2 Jos henkilötietojen käsittelijä laiminlyö tai rikkoo Sopimusta tai tätä liitettä, sovellettavaa lainsäädäntöä tai 

EU:n yleistä tietosuoja-asetusta, henkilötietojen käsittelijän korvausvastuu on rajattu välittömiin vahinkoi-

hin ja lisäksi määritelty sovellettavassa lainsäädännössä.  

7 Henkilötietojen käsittelyn kuvaus 

7.1 Henkilötietojen käsittelyn kuvauksessa määritellään henkilötietojen käsittelyn kohde, luonne ja tarkoitus, 

käsiteltävät henkilötiedot, rekisteröityjen ryhmät ja henkilötietojen tyypit, joita henkilötietojen käsittelijä 

rekisterinpitäjän toimeksiannosta käsittelee rekisterinpitäjän puolesta ja lukuun rekisterinpitäjää ja henki-

lötietojen käsittelijää sitovasti. 

 

7.2 Rekisterinpitäjä valtuuttaa henkilötietojen käsittelijän käsittelemään henkilötietoja puolestaan ja ohjeistus-

tensa mukaisesti niin kuin tässä sopimusliitteessä sovitaan.  

 

7.3 Henkilötietoja käsitellään varhaisen tuen -verkoston mukaisessa toiminnassa sopimusosapuolten välisessä 

yhteydenpidossa verkostoviestejä ja kutsuja käsiteltäessä, koulutus- ja yhteistyötilaisuuksiin osallistutta-

essa sekä Sopimuksen hallintaa hoidettaessa. 

 

7.4 Rekisterinpitäjänä Mela vakuuttaa, että sen rekisteröityjen henkilötietojen käsittely perustuu sopimukseen 

ja rekisterinpitäjän lakisääteisen tehtävän hoitamiseen.  
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7.5 Rekisterinpitäjänä Sopimuskumppani vakuuttaa, että sen rekisteröityjen (kohta 7.6) henkilötietojen käsit-

tely perustuu [sopimukseen (esim. työsopimus) / nimenomaiseen suostumukseen / muuhun, mihin?]. 

 

7.6 Rekisteröityjen ryhmät: 

• Melan varhaisen tuen -verkoston yhteyshenkilöt 

• Melan maakunnalliset työkykyneuvojat 

• Sopimuskumppanin alueelliset verkostoyhteyshenkilöt ja heidän varahenkilönsä 

• Sopimuksen allekirjoittaneet ja sopimushallintaa hoitava taho 

 

7.7 Henkilötietojen käsittelijä käsittelee seuraavia rekisteröityjen henkilötietoja: 

• etunimi ja sukunimi, 

• työosoite ja postiosoite, 

• työsähköpostiosoite, 

• IP-tunnus, 

• tehtävänimike 

 

7.8 Henkilötietojen käsittelijä ei käsittele erityisten henkilötietoryhmien mukaisia henkilötietoja.    

 

8 Osapuolten alikäsittelijät 

8.1 Henkilötietojen käsittelijänä Mela ei käytä alikäsittelijöitä.  

 

8.2 Henkilötietojen käsittelijänä Sopimuskumppani [ei käytä alikäsittelijöitä henkilötietojen käsittelyyn / käyt-

tää seuraavia alikäsittelijöitä henkilötietojen käsittelyyn: luettele alikäsittelijä]. 

 

8.3 Henkilötietojen käsittelijän tulee sopia vastaavat henkilötietojen käsittelyä koskevat ehdot alikäsitteli-

jöidensä kanssa, kuin henkilötietojen käsittelijällä on rekisterinpitäjän kanssa voimassa. 

 

 

 

 

 

 
 




