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Henkil6tietojen kasittelyn ehdot ja kuvaus

1

3

Yleista

11

1.2

1.3

1.4

Tama sopimusliite on osa varhaisen tuen verkoston yhteistydsopimusta, jaljempana ”Sopimus”, jonka Maa-
talousyrittajien eldkelaitos (Mela) on tehnyt xx.x.xxxx. Sopimuksessa maaritellyn Sopimuskumppanin
kanssa varhaisen tuen -verkoston mukaisesta toiminnasta. Tadssa liitteessa sovittuja ehtoja sovelletaan vain
niihin tilanteisiin, joissa Sopimuskumppani tai Mela toimii EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen tarkoittamana
henkilotietojen kasittelijana.

Tassa sopimusliitteessa maaritellaan rekisterinpitajaa ja henkiltietojen kasittelijaa sitovasti ne henkilotie-
tojen kasittelya ja tietosuojaa koskevat sopimusehdot, joiden mukaisesti henkilotietojen kasittelija rekiste-
rinpitdjan toimeksiannosta kasittelee varhaisen tuen -verkoston toimintaan liittyvan yhteydenpidon puit-
teissa henkilotietoja rekisterinpitdjan puolesta ja lukuun Sopimuksessa olevien sopimusehtojen lisaksi.

Osapuolet sitoutuvat noudattamaan toiminnassaan soveltuvaa voimassa olevaa henkilotietojen kasittelyyn
ja tietosuojaan liittyvaa lainsdadantoa, erityisesti EU:n yleista tietosuoja-asetusta ((EU) 2016/679).

Jos kohdan 7 mukainen henkil6tietojen kasittelyn kuvaus olisi puutteellinen, sopimusosapuolet tdydenta-
vat kuvausta yhteistydssa.

Osapuolten roolit henkilotietojen kasittelyssa

2.1

2.2

Sopimusosapuolet ovat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisia rekisterinpitdjia kasitellessaan henkil6-
tietoja omissa rekistereissdan yhteistydsopimuksen mukaisessa toiminnassa. Osapuolet vastaavat itsenai-
sesti rekisterinpitdjille kuuluvien velvoitteiden tayttamisesta ja velvoitteiden mahdollisista laiminlydnneista
aiheutuvista vahingoista.

Sopimusosapuolet toimivat toistensa puolesta ja lukuun lainsdadannon tarkoittamana henkilotietojen ka-
sittelijoina toiselta sopimusosapuolelta tietoonsa saamien rekisterdityjen henkildtietoja kasitellessaan. So-
pimusosapuolen Sopimuksen ja taman sopimusliitteen mukaisesti kayttamat alikasittelijat, jotka osallistu-
vat henkil6tietojen kasittelyyn, toimivat myos henkiltietojen kasittelijoind sopimusosapuolen puolesta ja
lukuun. Ryhmittyman ollessa Sopimuskumppanina taman sopimusliitteen velvoitteet koskevat kaikkia ryh-
mittyman jasenid, ja ryhmittyman kayttamia alikasittelijoita, jotka osallistuvat henkilbtietojen kasittelyyn.

Alihankkijat, jotka toimivat alikasittelijoina

3.1

Silta osin kuin henkilotietojen kasittelija kayttda toiminnassaan alikasittelijoita, jotka kasittelevat henkilo-
tietoja, alihankintaan sovelletaan Sopimuksen lisaksi tassa sopimusliitteessa kuvattuja ehtoja.
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3.2 Sopimusosapuolella on velvollisuus ilmoittaa alikasittelijasta toiselle sopimuskumppanille ennakkoon en-
nen kuin alikasittelijan kanssa tehdaan sopimus. Sopimusosapuolella on oikeus perustellusta syysta olla
hyvaksymatta toisen osapuolen alikasittelijaa.

3.3 Sopimusosapuoli ja sen alikasittelijat, jotka henkilotietojen kasittelijoina kasittelevat rekisterinpitdjan hen-
kilotietoja rekisterinpitdjan puolesta ja lukuun, sitoutuvat kaikkiin tassa sopimusliitteessa kuvattuihin hen-
kilotietojen kasittelijaa koskeviin velvollisuuksiin. Sopimusosapuolella on velvollisuus sopimuksilla sitouttaa
kayttamansa alikasittelijat noudattamaan taman sopimuksen henkilétietojen kasittelya koskevia ehtoja.

3.4 Sopimusosapuolet ovat vastuussa suhteessa rekisterinpitdjaan alikasittelijoiden tdman Sopimuksen, sovel-
lettavan lainsdadannon taikka EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen rikkomisista tai laiminlyénneista kuin
omistaan. Jos tietojen kasittelya suorittava alikasittelija ei tayta tietosuojavelvoitteitaan, henkilotietojen
kasittelija on edelleen vastuussa suhteessa rekisterinpitdjaan.

4  Henkilotietojen kasittelijan yleiset velvollisuudet
4.1 Henkilotietojen kasittelija kasittelee henkilotietoja Sopimuksen, tdman liitteen ja rekisterinpitdjan henkil6-
tietojen kasittelijalle antamien dokumentoitujen ohjeiden mukaisesti.

4.2  Henkilotietojen kasittelija sitoutuu varmistamaan, etta kaikki sen alaisuudessa toimivat henkil6t, joilla on
oikeus kasitella henkilotietoja, ovat sitoutuneet noudattamaan salassapitovelvollisuutta tai heitad koskee
asianmukainen lakisaateinen salassapitovelvollisuus.

Sen lisdksi, mita Sopimuksessa on sovittu henkil6tietojen suojaa, tietoturvallisuutta ja tietojen salassapitoa
koskevista vaatimuksista, henkilotietojen kasittelija sitoutuu toteuttamaan riskia vastaavan turvallisuusta-
son varmistamiseksi asianmukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet henkildtietojen kasittelyn tur-
vallisuuden varmistamiseksi ottaen huomioon kasittelyn luonne, laajuus, asiayhteys ja tarkoitukset seka
luonnollisten henkildiden oikeuksiin ja vapauksiin kohdistuvat, todenndkdisyydeltdan ja vakavuudeltaan
vaihtelevat riskit seka noudattamaan rekisterinpitdjan antamia, kohtuullisia ohjeita ja mahdollisia ohjeiden
paivityksia.

4.3  Henkiltietojen kasittelijan on myds toteutettava toimenpiteet sen varmistamiseksi, etta jokainen henkilo-
tietojen kasittelijan alaisuudessa toimiva luonnollinen henkild, jolla on paasy henkilétietoihin, kasittelee
niitd ainoastaan Sopimuksen, taman liitteen ja rekisterinpitadjan ohjeiden mukaisesti.

4.4  Henkilotietojen kasittelija sitoutuu ilman aiheetonta viivastysta ilmoittamaan rekisterinpitajalle kaikista
rekisterdityjen pyynnoistd, jotka koskevat voimassa olevan lainsaadannon seka EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen mukaisten rekisteroidyn oikeuksien kayttamista.
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Henkilotietojen kasittelija sitoutuu avustamaan rekisterinpitdjaa asianmukaisilla teknisilla ja organisatori-
silla toimenpiteilla siltd osin kuin se on valttamatonta, jotta rekisterinpitdja pystyy tayttamaan velvollisuu-
tensa vastata pyyntoihin, jotka koskevat rekisterdidyn oikeuksien kdyttamista. Henkilotietojen kasittelija
ymmartaa, ettd ndiden oikeuksien kayttamista koskevat pyynnot voivat edellyttaa silta avustamista rekiste-
roidylle tiedottamisessa ja viestinndssa, rekisterdidyn paasyoikeuden toteuttamisessa, henkil6tietojen oi-
kaisemisessa tai poistamisessa, kasittelyn rajoittamisen toteuttamisessa ja/tai henkil6tietojen siirtamisessa
jarjestelmasta toiseen.

Henkilotietojen kasittelija sitoutuu rekisterinpitdjan valinnan mukaan poistamaan tai palauttamaan kasitte-
lyyn liittyvien palveluiden tarjoamisen paatyttya kaikki rekisterinpitdajan henkildtiedot rekisterinpitdjalle ja
poistaa olemassa olevat jaljennokset, paitsi jos unionin oikeudessa tai jasenvaltion lainsdddannodssa vaadi-
taan sailyttdmaan henkilotiedot. Rekisterinpitdja voi antaa talta osin tarkempia ohjeita henkilotietojen ka-
sittelijalle.

Henkilotietojen kasittelija ei saa siirtda henkilotietoja EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle. Edelld mainitusta
poiketen, henkildtietojen siirtdminen kolmansiin maihin voidaan kuitenkin tehda, ennalta siita erikseen
sopien, asianmukaisella erikseen tehtavalla siirtosopimuksella rekisterinpitdjan ja henkilotietojen kasitteli-
jan valilld, noudattaen EU-komission kulloinkin voimassa olevia mallilausekkeita ja/tai muita tuolloin voi-
massa olevia henkilGtietojen siirtoa koskevia vaatimuksia. Edelld todetun lisdksi, voidakseen harkita henki-
|6tietojen kolmansiin maihin siirtdmisen hyvaksymista, Mela edellyttdaa ennen sopimuksen allekirjoitta-
mista, etta henkilotietojen kasittelija on toimittanut Melalle henkilotietojen siirtoa koskevan vaikutuksen-
arviointinsa (Transfer Impact Assessment, ns. TIA). Henkil6tietojen siirto yhdysvaltalaiselle organisaatiolle
(my06s henkilotietojen kasittelijan kanssa samaan konserniin kuuluvalle) voidaan hyvaksya vain, jos organi-
saatioon soveltuu Euroopan komission tietosuojakehysta koskeva riittdvyyspaatos eli organisaatio kuuluu
Data Privace Framework DPF-ohjelmaan (tarkistettava DPF-ohjelman verkkosivulta). HenkilGtietojen siir-
rolla tarkoitetaan myds henkilGtietojen kasittelyd kolmannesta maasta kasin, esimerkiksi Henkilotietojen
kasittelijan kolmannessa maassa operoivan tukipalvelun toimesta pdastaan tarvittaessa kasiksi henkilotie-
toihin.

Mikali alikasittelijan toimesta tapahtuu henkiltietojen siirtdminen kolmansiin maihin, henkilotietojen ka-
sittelijan tulee huolehtia siita, etta tietojen kansainvalinen siirto tapahtuu EU:n tietosuoja-asetuksen ja
edelld kohdassa 4.7 kerrottujen lisdtoimenpiteiden mukaisesti.

Henkilotietojen kasittelija saattaa rekisterinpitdjan saataville kaikki tiedot, jotka ovat tarpeen tassa sopi-
musliitteessa kuvattujen velvollisuuksien noudattamisen osoittamista varten, ja sallii rekisterinpitdjan val-
tuuttaman auditoijan suorittamat auditoinnit, kuten tarkastukset, seka osallistuu niihin.
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Tietoturvaloukkaukset

5.1

5.2

Henkilotietojen kasittelijan on ilmoitettava kirjallisesti Sopimusta koskevien henkil6tietojen tietoturvalouk-
kauksesta rekisterinpitdjalle ilman aiheetonta viivytysta saatuaan sen tietoonsa. Lisdksi henkil6tietojen ka-
sittelija sitoutuu ilmoittamaan rekisterinpitdjalle muista taman sopimuksen mukaiseen henkildtietojen ka-
sittelyyn liittyvistd olennaisista hairio- tai ongelmatilanteista, joilla voi olla vaikutuksia rekisterdityjen ase-
maan ja oikeuksiin. IImoitus on tehtava viivytyksetta.

Henkilotietojen kasittelijan on annettava rekisterinpitdjalle vahintaan seuraavat tiedot tietoturvaloukkauk-
sesta:
kuvattava henkil6tietojen tietoturvaloukkaus, mukaan lukien mahdollisuuksien mukaan asianomaisten
rekisterodityjen ryhmat ja arvioidut lukumaarat seka henkil6tietotyyppien ryhmat ja arvioidut lukumaarat;
ilmoitettava tietosuojavastaava tai muu vastuuhenkild, jolta voi saada asiassa lisatietoja;
kuvattava henkil6tietojen tietoturvaloukkauksen todenndkoiset seuraukset; seka
kuvattava toimenpiteet, joita kyseinen henkildtietojen kasittelija ehdottaisi tai joita se on toteuttanut hen-
kilotietojen tietoturvaloukkauksen johdosta ja tarvittaessa myos toimenpiteet mahdollisten haittavaiku-
tusten lieventamiseksi.

Muut ehdot

6.1

6.2

Rekisterinpitdjalla on oikeus muuttaa, tdydentaa ja paivittda henkilotietojen kasittelijalle antamiaan henki-
|6tietojen kasittelya ja tietosuojaa koskevia ohjeita. Nama ohjeet voivat olla henkil6tietojen kasittelya tai
tietosuojaa koskeviin teknisiin tai organisatorisiin toimenpiteisiin liittyvia muutoksia, tdydennyksia tai padivi-
tyksid. Henkilotietojen kasittelija tekee tarvittavat muutostyot rekisterinpitajan ohjeiden mukaisesti. Henki-
|6tietojen kasittelija sitoutuu noudattamaan naita muutettuja, tdydennettyja tai paivitettyja ohjeita.

Jos henkil6tietojen kasittelija laiminlyo tai rikkoo Sopimusta tai tata liitettd, sovellettavaa lainsdadantoa tai
EU:n yleista tietosuoja-asetusta, henkilotietojen kasittelijan korvausvastuu on rajattu valittdmiin vahinkoi-
hin ja lisdksi maaritelty sovellettavassa lainsdadanndssa.

Henkilotietojen kasittelyn kuvaus

7.1

7.2

7.3

7.4

Henkilotietojen kasittelyn kuvauksessa maaritellaan henkiltietojen kasittelyn kohde, luonne ja tarkoitus,

kasiteltavat henkilotiedot, rekisterdityjen ryhmat ja henkil6tietojen tyypit, joita henkiltietojen kasittelija

rekisterinpitdjan toimeksiannosta kéasittelee rekisterinpitdjan puolesta ja lukuun rekisterinpitajaa ja henki-
|6tietojen kasittelijaa sitovasti.

Rekisterinpitdja valtuuttaa henkil6tietojen kasittelijan kasittelemaan henkiltietoja puolestaan ja ohjeistus-
tensa mukaisesti niin kuin tdssa sopimusliitteessa sovitaan.

Henkilotietoja kasitelldan varhaisen tuen -verkoston mukaisessa toiminnassa sopimusosapuolten vélisessa
yhteydenpidossa verkostoviesteja ja kutsuja kasiteltdessa, koulutus- ja yhteistyotilaisuuksiin osallistutta-
essa seka Sopimuksen hallintaa hoidettaessa.

Rekisterinpitdjana Mela vakuuttaa, ettd sen rekisterodityjen henkil6tietojen kasittely perustuu sopimukseen
ja rekisterinpitdjan lakisaateisen tehtavan hoitamiseen.
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Rekisterinpitdjana Sopimuskumppani vakuuttaa, etta sen rekisteroityjen (kohta 7.6) henkilotietojen kasit-
tely perustuu [sopimukseen (esim. tydsopimus) / nimenomaiseen suostumukseen / muuhun, mihin?].

Rekisterdityjen ryhmat:

e Melan varhaisen tuen -verkoston yhteyshenkil6t

e Melan maakunnalliset tyokykyneuvojat

e Sopimuskumppanin alueelliset verkostoyhteyshenkil6t ja heidan varahenkilonsa
e Sopimuksen allekirjoittaneet ja sopimushallintaa hoitava taho

Henkilotietojen kasittelija kasittelee seuraavia rekisterdityjen henkildtietoja:
e etunimi ja sukunimi,

e tybosoite ja postiosoite,

e tyOdsdahkopostiosoite,

e |P-tunnus,

e tehtdvanimike

Henkilotietojen kasittelija ei kasittele erityisten henkilotietoryhmien mukaisia henkil6tietoja.

8 Osapuolten alikasittelijat

8.1

8.2

8.3

Henkilotietojen kasittelijana Mela ei kayta alikasittelijoita.

Henkil6tietojen kasittelijana Sopimuskumppani [ei kayta alikasittelijoitd henkilotietojen kasittelyyn / kayt-
tda seuraavia alikasittelijoita henkilotietojen kasittelyyn: luettele alikasittelija).

Henkilotietojen kasittelijan tulee sopia vastaavat henkil6tietojen késittelya koskevat ehdot alikasitteli-
joidensa kanssa, kuin henkilotietojen kasittelijalla on rekisterinpitdjan kanssa voimassa.
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